
 

 

  

คู่มือการใช้งาน 
ระบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์  

(GRD-FORMS System Manual) 

บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยบูรพา  

GRADUATE SCHOOL, BURAPHA UNIVERSITY 

 
2565 Version.01 



การเข้าใช้งานระบบ grd-forms.buu.ac.th 

 

เข้าสู่ระบบด้วย Username ท่ีเป็นรหัสนสิิต และ Password ของมหาวิทยาลัย 

 

 

 

เมื่อเข้าสู่ระบบส าเร็จ ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 
 



[GRD-001] แบบขออนุมตัิชื่อดุษฎีนิพนธ์ / วิทยานิพนธ์ / งานนิพนธ์ และแต่งตั้งคณะกรรมการ
ควบคุมดุษฎีนิพนธ์ / วิทยานิพนธ์ / งานนิพนธ์ 

(Appointment form for doctoral dissertation/ thesis/ independent study title and 
advisory committee) 

 

ขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์ม GRD-001  

1. บัณฑิตเข้าสู่ระบบด้วย Username และ Password ของมหาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีเมนู 
[GRD-001] แบบขออนุมัติชื่อดุษฎีนิพนธ์ / วิทยานิพนธ์ / งานนิพนธ์ และแต่งตั้งคณะกรรมการ
ควบคุมดุษฎีนิพนธ์ / วิทยานิพนธ์ / งานนิพนธ์ ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 

  



2. คลิกท่ี  เพ่ือด าเนินการป้อนข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 

3. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  เมื่อบันทึกข้อมูลส่วนนี้แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ
ให้บันทึกอาจารย์ท่ีปรึกษา เอกสารแนบและผู้ท่ีต้องลงนามในระบบ ดังรูป 



 



4. ด าเนินการเพิ่มอาจารย์ท่ีปรึกษา โดยคลิกที่  ระบบจะแสดง
หน้าจอให้บันทึกอาจารย์ท่ีปรึกษาภายในมหาวิทยาลัยและภายนอกมหาวิทยาลัยดังรูป 

 

 

 

- กรณีเพ่ิมอาจารย์ท่ีปรึกษาท่ีเป็นบุคลากรภายในมหาวิทยาลัย ให้พิมพ์ชื่อโดยไม่ต้องใส่ค า
น าหน้าแล้วรอสักครู่ ระบบจะท าการประมวลผลและดึงข้อมูลรายชื่อของอาจารย์ขึ้นมาให้
เลือกอัตโนมัติ จากนั้นคลิกเลือกชื่ออาจารย์และกรอกข้อมูลส่วนท่ีเหลือให้ครบถ้วน E-mail 



คือส่วนท่ีส าคัญมาก ต้องเป็น E-mail ท่ีอาจารย์ท่ีปรึกษานั้นใช้เป็นประจ าอาจจะเป็น E-mail  
ส่วนตัวหรือของมหาวิทยาลัย กรณีกรอก E-mail ผิดข้อมูลการย่ืนแบบฟอร์มของบัณฑิตจะถูก
พิจารณาล่าช้า 
 

- กรณีเพ่ิมอาจารย์ท่ีปรึกษาท่ีเป็นบุคลากรภายนอกมหาวิทยาลัย สามารถป้อนข้อมูลได้
ตามปกติให้ครบถ้วน E-mail คือส่วนท่ีส าคัญมาก ต้องเป็น E-mail ท่ีอาจารย์ท่ีปรึกษานั้นใช้
เป็นประจ า กรณกีรอก E-mail ผิดข้อมูลการย่ืนแบบฟอร์มของบัณฑิตจะถูกพิจารณาล่าช้า 

5. ด าเนินการเพิ่มเอกสารแนบ โดยคลิกท่ี  ระบบจะแสดงหน้าจอ
ให้บันทึกเอกสาร ซึ่งบัณฑิตจ าเป็นต้องแนบเอกสารให้ครบทุกรายการ กรณีท่ีแนบเอกสารไม่ครบ
หรือไม่ถูกต้อง อาจจะไม่ผ่านการตรวจสอบจากอาจารย์ท่ีปรึกษาหรือเจ้าหน้าท่ีบัณฑิตวิทยาลัยและ
ต้องด าเนินการยื่นใหม่อีกครั้ง 

 

 

 

6. ด าเนินการเพิ่มผู้ลงนามเอกสาร/ผู้ให้ความเห็นชอบ (Signature/Acknowledgement) 



 

 

 6.1 เพิ่มประธานหลักสูตร (Add Program Director) 

- กรณีท่ียังไม่มีข้อมูลแสดงในตาราง สามารถคลิกที่   

- กรณีท่ีมีข้อมูลประธานหลักสูตรแสดงในตารางแล้ว สามารถคลิกท่ี  เพ่ือแก้ไขข้อมูลชื่อ
และ E-mail ให้ถูกต้อง (ซึ่งจะต้องเป็น E-mail ท่ีประธานหลักสูตร เข้าใช้งานเป็นประจ า) 

ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 



 

 

6.2 เพ่ิมหัวหน้าภาควิชา/ประธานสาขาวิชา  (Add Head of Department/Division) โดย

คลิกท่ี  

- กรณีท่ีมีข้อมูลหัวหน้าภาควิชา/ประธานสาขาวิชาแสดงในตารางแล้ว สามารถคลิกท่ี  
เพ่ือแก้ไขข้อมูลชื่อและ E-mail ให้ถูกต้อง (ซึ่งจะต้องเป็น E-mail ท่ีหัวหน้าภาควิชา/ประธาน
สาขาวิชาเข้าใช้งานเป็นประจ า) 

- กรณีท่ีไม่มีข้อมูลหัวหน้าภาควิชา/ประธานสาขาวิชา ไม่จ าเป็นต้องเพิ่มข้อมูลในส่วนนี้ หรือ
สามารถคลิกที่  เพ่ือลบข้อมูล 

ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 



 

6.3 เพิ่มคณบดีคณะ  (Add Dean of Faculty) 

- กรณีท่ียังไม่มีข้อมูลแสดงในตาราง สามารถคลิกที่   

- กรณีท่ีมีข้อมูลคณบดีคณะแสดงในตารางแล้ว สามารถคลิกที่  เพ่ือแก้ไขข้อมูล E-mail 
ให้ถูกต้อง (ซึ่งจะต้องเป็น E-mail ท่ีคณบดีเข้าใช้งานเป็นประจ า)  

ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

7. เมื่อกรอกข้อมูลทุกส่วนครบถ้วนและไดต้รวจสอบว่าถูกต้องแล้ว ระบบจะแสดงปุ่ม 

 จากนั้นคลิกเพื่อส่งข้อมูลและรอผล
การพิจารณา 

 

 

 

8. เมื่อกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 



9. บัณฑิตสามารถดูสถานะผ่านระบบและรายละเอียดการพิจารณาได้โดยคลิกท่ี  

 

- กรณีท่ีป้อนข้อมูลแต่ยังไม่กดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ก าลัง
ป้อนข้อมูล (Inputting data)” 

 

 

- กรณีท่ีป้อนข้อมูลครบถ้วนและกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ยื่น
แบบฟอร์มส าเร็จและรอการพิจารณา (Submitted successfully and await 
consideration)” และแสดงวันท่ีส่ง ซึ่งหมายถึงยื่นแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้วรอการพิจารณา
จากที่ปรึกษาและผู้ที่เกี่ยวข้องลงนามผ่านระบบ 
 

 

 

กรณีท่ีท่ีปรึกษาพิจารณาแล้วและให้ด าเนินการแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ “ท่ีปรึกษาหลักให้
ด าเนินการแก้ไข (Principal advisor request to revise) หรือ ท่ีปรึกษาให้ด าเนินการแก้ไข 

(Advisor request to revise)” จากนั้นคลิกที่  เพ่ือแก้ไขข้อมูลและยื่นแบบฟอร์มอีกครั้ง ระบบ
จะแสดงดังรูป 

 

 

 



 

 

  



รายละเอียดและผลการพิจารณา (Detail & Results) GRD-001 

 

 



[GRD-002] แบบขอแต่งตั้งคณะกรรมการสอบเค้าโครงดุษฎีนิพนธ์/ วิทยานิพนธ์/ งานนิพนธ์ 
และแต่งตั้งคณะกรรมการควบคุมดุษฎีนิพนธ์/ วิทยานิพนธ์/ งานนิพนธ์ 

Appointment form for doctoral dissertation/ thesis/ independent study title and 
advisory committee 

 

ขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์ม GRD-002 

1. คลิกท่ีเมนู [GRD-002] แบบขอแต่งตั้งคณะกรรมการสอบเค้าโครงดุษฎีนิพนธ์/ วิทยานิพนธ์/ งาน
นิพนธ์ และแต่งตั้งคณะกรรมการควบคุมดุษฎีนิพนธ์/ วิทยานิพนธ์/ งานนิพนธ์ ระบบจะแสดงหน้าจอ
ดังรูป 

 

 

 

2. คลิกท่ี  เพ่ือด าเนินการป้อนข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 



 

  



- กรณีท่ี GRD-001 ยังไม่ผ่านการพิจารณาจากเจ้าหน้าท่ีบัณฑิตวิทยาลัย จะยังไม่สามาถบันทึก
ข้อมูล GRD-002 ได้ ดังรูป 
 

 

 

3. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  เมื่อบันทึกข้อมูลส่วนนี้แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ
ให้บันทึกกรรมการและเอกสารแนบ ดังรูป 

 

 





4. ด าเนินการเพิ่มคณะกรรมการ โดยคลิกท่ี  ระบบจะแสดงหน้าจอให้
บันทึกคณะกรรมการภายในมหาวิทยาลัยและภายนอกมหาวิทยาลัยดังรูป 

- กรณีท่ีมีข้อมูลกรรมการแสดงในตารางแล้ว สามารถคลิกที่  เพ่ือแก้ไขข้อมูล 

- กรณีท่ีต้องการลบข้อมูลกรรมการ สามารถคลิกท่ี  เพ่ือลบข้อมูล 

 

 



- กรณีเพ่ิมกรรมการท่ีเป็นบุคลากรภายในมหาวิทยาลัย ให้พิมพ์ชื่อโดยไม่ต้องใส่ค าน าหน้าแล้ว
รอสักครู่ ระบบจะท าการประมวลผลและดึงข้อมูลรายชื่อขึ้นมาให้เลือกอัตโนมัติ จากนั้นคลิก
เลือกชื่อกรรมการและกรอกข้อมูลส่วนท่ีเหลือให้ครบถ้วน E-mail คือส่วนท่ีส าคัญมาก ต้อง
เป็น E-mail ท่ีกรรมการนั้นใช้เป็นประจ าอาจจะเป็น E-mail  ส่วนตัวหรือของมหาวิทยาลัย 
กรณีกรอก E-mail ผิดข้อมูลการย่ืนแบบฟอร์มของบัณฑิตจะถูกพิจารณาล่าช้า 
 

- กรณีเพ่ิมกรรมการท่ีเป็นบุคลากรภายนอกมหาวิทยาลัย สามารถป้อนข้อมูลได้ตามปกติให้
ครบถ้วน E-mail คือส่วนท่ีส าคัญมาก ต้องเป็น E-mail ท่ีกรรมการนั้นใช้เป็นประจ า กรณี
กรอก E-mail ผิดข้อมูลการย่ืนแบบฟอร์มของบัณฑิตจะถูกพิจารณาล่าช้า 
 

 

5. ด าเนินการเพิ่มเอกสารแนบ โดยคลิกท่ี  ระบบจะแสดงหน้าจอ
ให้บันทึกเอกสาร ซึ่งบัณฑิตจ าเป็นต้องแนบเอกสารให้ครบทุกรายการ กรณีท่ีแนบเอกสารไม่ครบ
หรือไม่ถูกต้อง อาจจะไม่ผ่านการตรวจสอบจากอาจารย์ท่ีปรึกษาหรือเจ้าหน้าท่ีบัณฑิตวิทยาลัยและ
ต้องด าเนินการยื่นใหม่อีกครั้ง 

 

 



- กรณีท่ีไม่มีเอกสารแนบระบบจะไม่ยินยอมให้กดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์มได้ ดังรูป 

 

 

 

6. เมื่อกรอกข้อมูลทุกส่วนครบถ้วนและได้ตรวจสอบว่าถูกต้องแล้ว ระบบจะแสดงปุ่ม 

  จากนั้นคลิกเพ่ือส่งข้อมูลและรอ
ผลการพิจารณา 

 

 

 

  



7. เมื่อกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 

9. บัณฑิตสามารถดูสถานะผ่านระบบและรายละเอียดการพิจารณาได้โดยคลิกท่ี  

- กรณีท่ีป้อนข้อมูลแต่ยังไม่กดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ก าลัง
ป้อนข้อมูล (Inputting data)” 

 

 

 

- กรณีท่ีป้อนข้อมูลครบถ้วนและกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ยื่น
แบบฟอร์มส าเร็จและรอการพิจารณา (Submitted successfully and await 
consideration)” และแสดงวันท่ีส่ง ซึ่งหมายถึงยื่นแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้วรอการพิจารณา
จากที่ปรึกษาและผู้ที่เกี่ยวข้องลงนามผ่านระบบ 

 



 

  



รายละเอียดและผลการพิจารณา (Detail & Results) GRD-002 

 

 

 



[GRD-003] แบบรายงานผลการสอบเค้าโครงดุษฎีนิพนธ์/ วิทยานิพนธ์/ งานนิพนธ์ของนิสิต 

Report form for doctoral dissertation/ thesis/ independent propposal defense 

 

ขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์ม GRD-003 

1. คลิกท่ีเมนู [GRD-003] แบบรายงานผลการสอบเค้าโครงดุษฎีนิพนธ์/ วิทยานิพนธ์/ งานนิพนธ์ของ
นิสิต ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 

- กรณีท่ีเกรดหรือสถานะเป็น “รอการสรุปผล” หรือ “รอการพิจารณา” จะยังไม่สามารถบันทึก
เอกสารได้ ต้องรอให้ประธานสรุปผลและกรรมการทุกคนลงนามรับทราบผลการสอบ 



 

 

2. คลิกท่ี  เพ่ือด าเนินการบันทึกเอกสาร ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 



- กรณีสอบออนไลน์ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 
 

 

 

  



3. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  เมื่อบันทึกข้อมูลส่วนนี้แล้วระบบจะ
แสดงหน้าจอให้บันทึกเอกสารแนบ ดังรูป 

 

 

 

  



4. ด าเนินการเพิ่มเอกสารแนบ โดยคลิกที่  ระบบจะแสดง
หน้าจอให้บันทึกเอกสาร ซึ่งบัณฑิตจ าเป็นต้องแนบเอกสารให้ครบทุกรายการ กรณีที่แนบ
เอกสารไมค่รบหรือไม่ถกูต้อง อาจจะไม่ผ่านการตรวจสอบจากอาจารยท์ี่ปรึกษาหรือ
เจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลยัและต้องด าเนินการใหม่อีกครั้ง 

 

 
 

 

 

 

 

 



 

 

5. เมื่อกรอกข้อมูลทุกสว่นครบถ้วนและได้ตรวจสอบว่าถูกต้องแล้ว ระบบจะแสดงปุ่ม 

 จากนั้นคลิกเพือ่ส่ง
ข้อมูลและรอผลการพิจารณา 

 



 

 

6. เมื่อกดยืนยันขอ้มูลและส่งเอกสารเรยีบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหนา้จอดังรูป 

 

 

 

7. บัณฑิตสามารถดูสถานะผา่นระบบและรายละเอียดการพิจารณาไดโ้ดยคลิกที่  

- กรณีที่ป้อนข้อมูลครบถว้นและกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอรม์ ระบบจะแสดง
สถานะ “ยื่นแบบฟอร์มส าเร็จและรอการพิจารณา (Submitted successfully and 
await consideration)” และแสดงวันทีส่่ง ซึ่งหมายถึงยื่นแบบฟอรม์เรียบร้อยแลว้ 
  

 



รายละเอียดและผลการพิจารณา (Detail & Results) GRD-003 

 



เมื่อเอกสารผ่านการตรวจสอบจากเจ้าหน้าที่บณัฑิตวิทยาลยัและคณบดีบัณฑิต
วิทยาลัยอนุมติเรยีบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงปุ่มให้ Download PDF ดังรูป 

 

 

 

 

 

  



[GRD-004] แบบเสนอขออนุมัติสอบและแต่งตัง้คณะกรรมการสอบปากเปล่าดุษฎีนิพนธ์/ 
วิทยานิพนธ์/ งานนิพนธ์ 

Appointment form for doctoral dissertation/ thesis/ independent study title and 
advisory committee 

 

ขั้นตอนการย่ืนแบบฟอร์ม GRD-004 

1. บัณฑิตเข้าสู่ระบบด้วย Username และ Password ของมหาวทิยาลัยเรยีบร้อยแล้ว 
คลิกที่เมนู [GRD-004] แบบเสนอขออนุมัติสอบและแต่งตั้งคณะกรรมการสอบปากเปล่า
ดุษฎีนิพนธ์/ วิทยานิพนธ์/ งานนิพนธ์ ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 

2. คลิกที่  เพื่อด าเนินการป้อนข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 



 



3. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  เมื่อบันทึกข้อมูลส่วนนี้แล้วระบบจะ
แสดงหน้าจอให้บันทึกกรรมการและเอกสารแนบ ดังรูป 

 

 

 

  



4. ด าเนินการเพิ่มคณะกรรมการ โดยคลิกที่  ระบบจะแสดง
หน้าจอให้บันทึกกรรมการภายในมหาวิทยาลัยและภายนอกมหาวิทยาลัยดังรูป 

 

 

 



- กรณีเพิ่มกรรมการหรืออาจารย์ที่เป็นบุคลากรภายในมหาวทิยาลัย ให้พิมพ์ชื่อโดยไม่
ต้องใส่ค าน าหน้าแลว้รอสักครู่ ระบบจะท าการประมวลผลและดึงข้อมลูรายชื่อของ
อาจารย์ขึ้นมาให้เลือกอตัโนมัติ จากนั้นคลิกเลือกชื่ออาจารย์และกรอกข้อมูลส่วนที่
เหลือให้ครบถ้วน E-mail คือส่วนที่ส าคญัมาก ต้องเป็น E-mail ที่กรรมการหรือ
อาจารย์นั้นใช้เป็นประจ าอาจจะเป็น E-mail  ส่วนตัวหรือของมหาวิทยาลัย กรณี
กรอก E-mail ผิดข้อมลูการยื่นแบบฟอร์มของบณัฑิตจะถูกพิจารณาล่าช้า 
 

- กรณีเพิ่มกรรมการที่เปน็บุคลากรภายนอกมหาวิทยาลัย สามารถป้อนข้อมูลได้
ตามปกติให้ครบถ้วน E-mail คือส่วนทีส่ าคัญมาก ต้องเป็น E-mail ที่กรรมการนั้นใช้
เป็นประจ า กรณีกรอก E-mail ผิดข้อมูลการยืน่แบบฟอร์มของบัณฑิตจะถูก
พิจารณาลา่ช้า 

 

5. ด าเนินการเพิ่มเอกสารแนบ โดยคลิกที่  ระบบจะแสดง
หน้าจอให้บันทึกเอกสาร ซึ่งบัณฑิตจ าเป็นต้องแนบเอกสารให้ครบทุกรายการ กรณีที่แนบ
เอกสารไมค่รบหรือไม่ถกูต้อง อาจจะไม่ผ่านการตรวจสอบจากอาจารยท์ี่ปรึกษาหรือ
เจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลยัและต้องด าเนินการยื่นใหม่อีกครั้ง 

 

 



 

 

6. เมื่อกรอกข้อมูลทุกสว่นครบถ้วนและได้ตรวจสอบว่าถูกต้องแล้ว ระบบจะแสดงปุ่ม  

จากนั้นคลิกเพือ่ส่งขอ้มลูและรอ
ผลการพิจารณา 

 

 

 

  



7. เมื่อกดยืนยันขอ้มูลและส่งแบบฟอรม์เรยีบรอ้ยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 

8. บัณฑิตสามารถดูสถานะผา่นระบบและรายละเอียดการพิจารณาไดโ้ดยคลิกที่  

 

- กรณีที่ป้อนข้อมูลแตย่ังไม่กดยืนยันขอ้มูลและสง่แบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ 
“ก าลังป้อนข้อมูล (Inputting data)” 

 

 

 

- กรณีที่ป้อนข้อมูลครบถว้นและกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอรม์ ระบบจะแสดง
สถานะ “ยื่นแบบฟอร์มส าเร็จและรอการพิจารณา (Submitted successfully and 
await consideration)” และแสดงวันทีส่่ง ซึ่งหมายถึงยื่นแบบฟอรม์เรียบร้อยแลว้
รอการพิจารณาจากที่ปรึกษาและผู้ที่เกีย่วข้องลงนามผ่านระบบ 



 

 

 

- กรณีที่ที่ปรึกษาพิจารณาแล้วและให้ด าเนินการแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ “ที่
ปรึกษาหลักให้ด าเนินการแก้ไข (Principal advisor request to revise) หรือ ที่
ปรึกษาให้ด าเนินการแก้ไข (Advisor request to revise)” จากนั้นคลกิที่  เพื่อ
แก้ไขข้อมูลและยื่นแบบฟอรม์อีกครั้ง 

 

  



รายละเอียดและผลการพิจารณา (Detail & Results) GRD-004 

 

 



[GRD-005] แบบรายงานผลการสอบปากเปล่างานนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ ของนิสิต 

Report from dor doctoral dissertation/ thesis/ independent study oral exmaination 
results 

 

ขั้นตอนการย่ืนแบบฟอร์ม GRD-005 

1. บัณฑิตเข้าสู่ระบบด้วย Username และ Password ของมหาวทิยาลัยเรยีบร้อยแล้ว 
คลิกที่เมนู [GRD-005] แบบรายงานผลการสอบปากเปล่างานนิพนธ์/วิทยานพินธ์/ดุษฎี
นิพนธ์ ของนสิิต ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 

- กรณีท่ีเกรดหรือสถานะเป็น “รอการสรุปผล” หรือ “รอการพิจารณา” จะยังไม่สามารถบันทึก
เอกสารได้ ต้องรอให้ประธานสรุปผลและกรรมการทุกคนลงนามรับทราบผลการสอบ 

 



 

 

2. คลิกท่ี  เพ่ือด าเนินการบันทึกเอกสาร ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 

- กรณีสอบออนไลน์ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 
 



 

 

3. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  เมื่อบันทึกข้อมูลส่วนนี้แล้วระบบจะ
แสดงหน้าจอให้บันทึกเอกสารแนบ ดังรูป 

 



 
 

4. ด าเนินการเพิ่มเอกสารแนบ โดยคลิกที่  ระบบจะแสดง
หน้าจอให้บันทึกเอกสาร ซึ่งบัณฑิตจ าเป็นต้องแนบเอกสารให้ครบทุกรายการ กรณีที่แนบ
เอกสารไมค่รบหรือไม่ถกูต้อง อาจจะไม่ผ่านการตรวจสอบจากอาจารยท์ี่ปรึกษาหรือ
เจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลยัและต้องด าเนินการใหม่อีกครั้ง 

 



 

 

5. เมื่อกรอกข้อมูลทุกสว่นครบถ้วนและได้ตรวจสอบว่าถูกต้องแล้ว ระบบจะแสดงปุ่ม 

 จากนั้นคลิกเพือ่ส่ง
ข้อมูลและรอผลการพิจารณา 

 

 

 

6. เมื่อกดยืนยันขอ้มูลและส่งเอกสารเรยีบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหนา้จอดังรูป 

 



 

 

7. บัณฑิตสามารถดูสถานะผา่นระบบและรายละเอียดการพิจารณาไดโ้ดยคลิกที่  

- กรณีที่ป้อนข้อมูลครบถว้นและกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอรม์ ระบบจะแสดง
สถานะ “ยื่นแบบฟอร์มส าเร็จและรอการพิจารณา (Submitted successfully and 
await consideration)” และแสดงวันทีส่่ง ซึ่งหมายถึงยื่นแบบฟอรม์เรียบร้อยแลว้ 
 

 

 

  



รายละเอียดและผลการพิจารณา (Detail & Results) GRD-005 

 

 



[GRD-007] แบบขอแก้ไขชื่อเรื่องงานนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ของนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา 

Request form for change the title of IS/ Master’s thesis/ Doctoral dissertation 

 

ขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์ม GRD-007 

1. บัณฑิตเข้าสู่ระบบด้วย Username และ Password ของมหาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้ว คลิกที่เมนู 
[GRD-007] แบบขอแก้ไขชื่อเรื่องงานนิพนธ์/วิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ของนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา 
ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 

2. คลิกท่ี  เพ่ือด าเนินการป้อนข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 



 

 

3. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  เมื่อบันทึกข้อมูลเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดง
ข้อมูลส่วนของอาจารย์ท่ีปรึกษา ดังรูป 

 



 

 



4. ตรวจสอบข้อมูลชื่อเรื่องและอาจารย์ท่ีปรึกษาให้ถูกต้อง จากนั้นคลิกที่   และคลิกปุ่ม 

 เพ่ือส่งข้อมูลและรอผลการพิจารณา 

 

 

 

5. เมื่อกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

 

 

6. บัณฑิตสามารถดูสถานะผ่านระบบและรายละเอียดการพิจารณาได้โดยคลิกท่ี  

 

- กรณีท่ีป้อนข้อมูลแต่ยังไม่กดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ก าลัง
ป้อนข้อมูล (Inputting data)” 



 

 

- กรณีท่ีป้อนข้อมูลครบถ้วนและกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ยื่น
แบบฟอร์มส าเร็จและรอการพิจารณา (Submitted successfully and await 
consideration)” และแสดงวันท่ีส่ง ซึ่งหมายถึงยื่นแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้วรอการพิจารณา
จากที่ปรึกษาและผู้ที่เกี่ยวข้องลงนามผ่านระบบ 

 

 

 

- กรณีท่ีท่ีปรึกษาพิจารณาแล้วและให้ด าเนินการแก้ไข ระบบจะแสดงสถานะ “ท่ีปรึกษาหลักให้
ด าเนินการแก้ไข (Principal advisor request to revise) หรือ ท่ีปรึกษาให้ด าเนินการแก้ไข 

(Advisor request to revise)” จากนั้นคลิกที่  เพ่ือแก้ไขข้อมูลและยื่นแบบฟอร์มอีก
ครั้ง  

 

  



รายละเอียดและผลการพิจารณา (Detail & Results) GRD-007 

 

 



 
 
  

คู่มือการใช้งาน 
ระบบเอกสารอิเล็กทรอนิกส์  

GRD-Forms 101-109 

(GRD-FORMS System Manual) 

บัณฑิตวิทยาลัย มหาวิทยาลัยบูรพา  

GRADUATE SCHOOL, BURAPHA UNIVERSITY 

 
 



การเข้าใช้งานระบบ grd-forms.buu.ac.th 
แบบฟอร์ม GRD-101 ถึง 109 

 
เข้าสู่ระบบด้วย Username ที่เป็นรหัสนิสิต และ Password ของมหาวิทยาลัย 

 
 
เมื่อเข้าสู่ระบบส าเร็จ ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 

 



ผู้ใช้งานคลิก แบบฟอร์มทั่วไป (General Form GRD-101 to GRD-109) ระบบจะแสดงหน้าจอ ดังรูป 

 
 
 
  



[GRD-101] แบบฟอร์มค าร้องท่ัวไป 
(General Request Form) 

 
ขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์ม GRD-101  
1. บัณฑิตเข้าสู่ระบบด้วย Username และ Password ของมหาวิทยาลัยเรียบร้อยแล้ว คลิกท่ีเมนู [GRD-101] 
แบบฟอร์มค าร้องทั่วไป ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 

2. คลิกท่ี  เพ่ือด าเนินการป้อนข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 
 



 
 
 
 



3. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  เมื่อบันทึกข้อมูลส่วนนี้แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ
รายละเอียดแบบฟอร์ม GRD-101 ประกอบด้วยตารางเอกสารแนบ และผู้ที่ต้องลงนามในระบบ ดังรูป 

 



 

4.  ด าเนินการเพ่ิมเอกสารแนบ โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงหน้าจอให้
บันทึกเอกสาร ซึ่งบัณฑิตจ าเป็นต้องแนบเอกสารให้ครบทุกรายการ กรณีท่ีแนบเอกสารไม่ครบหรือไม่ถูกต้อง 
อาจจะไม่ผ่านการตรวจสอบจากอาจารย์ที่ปรึกษาหรือเจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัยและต้องด าเนินการยื่นใหม่อีกครั้ง 

 
 

5. เมื่อกรอกข้อมูลทุกส่วนครบถ้วนและได้ตรวจสอบว่าถูกต้องแล้ว ระบบจะแสดงปุ่ม 

 จากนั้นคลิกเพ่ือส่งข้อมูลและรอผลการ
พิจารณา 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



6. เมื่อกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 

7. บัณฑิตสามารถดูสถานะผ่านระบบและรายละเอียดการพิจารณาได้โดยคลิกท่ี  
- กรณีท่ีป้อนข้อมูลแต่ยังไม่กดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ก าลังป้อนข้อมูล 

(Inputting data)” 

 
 

- กรณีท่ีป้อนข้อมูลครบถ้วนและกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ยื่นแบบฟอร์ม
ส าเร็จและรอการพิจารณา (Submitted successfully and await consideration)” และแสดงวันที่ส่ง 
ซึ่งหมายถึงยื่นแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้วรอการพิจารณาจากท่ีปรึกษาและผู้ที่เก่ียวข้องลงนามผ่านระบบ 

 
 
 
 

กรณีท่ีทีผู่้ลงนามพิจารณาแล้วโดยต้องการให้ด าเนินการแก้ไขข้อมูล ระบบจะอนุญาตให้คลิกไอคอน 

 เพ่ือแก้ไขข้อมูล และยื่นแบบฟอร์มอีกครั้ง  



 
 
 กรณีท่ีนิสิตได้รับเอกสารตอบกลับจากเจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัย ระบบจะส่งอีเมลแจ้งเตือนไปยังอีเมลที่ได้
ระบุไว้ และในระบบจะแสดงข้อความในตาราง ดังรูป 

 
  

- นิสิตสามารถดูรายละเอียด และสถานะของการพิจารณาได้โดยคลิก  ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 



[GRD-102] แบบฟอร์มขอออกหนังสือขอขยายเวลาศึกษาต่อไปยังต้นสังกัด 
Request form for issuing a letter requesting extension to leave for study to the affiliated 

institute/ university/ organization 
 

ขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์ม GRD-102 
1. คลิกท่ีเมนู [GRD-102] แบบฟอร์มขอออกหนังสือขอขยายเวลาศึกษาต่อไปยังต้นสังกัด ระบบจะแสดงหน้าจอดัง
รูป 

 
 

2. คลิกท่ี  เพ่ือด าเนินการป้อนข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
  



3. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  เมื่อบันทึกข้อมูลส่วนนี้แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ
รายละเอียดแบบฟอร์ม ดังรูป 

 
 
 
 



4. ด าเนินการเพิ่มเอกสารแนบ โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงหน้าจอให้
บันทึกเอกสาร ซึ่งบัณฑิตจ าเป็นต้องแนบเอกสารที่บังคับ (มีเครื่องหมาย * ) ให้ครบทุกรายการ กรณีที่แนบเอกสาร
ไม่ครบหรือไม่ถูกต้อง อาจจะไม่ผ่านการลงนาม และต้องด าเนินการยื่นใหม่อีกครั้ง 

 
- กรณีท่ีไม่มีเอกสารแนบระบบจะไม่ยินยอมให้กดยืนยันข้อมูล และส่งแบบฟอร์มได้ 

 
5. เมื่อกรอกข้อมูลทุกส่วนครบถ้วน และได้ตรวจสอบว่าถูกต้องแล้ว คลิกยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม 
 

 
 
 
  



6. เมื่อกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

7.  บัณฑิตสามารถดูสถานะผ่านระบบและรายละเอียดการพิจารณาได้โดยคลิกที่  
- กรณีท่ีป้อนข้อมูลแต่ยังไม่กดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ก าลังป้อนข้อมูล 

(Inputting data)” 
- กรณีท่ีป้อนข้อมูลครบถ้วนและกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ยื่นแบบฟอร์ม

ส าเร็จและรอการพิจารณา (Submitted successfully and await consideration)” และแสดงวันที่ส่ง 
ซึ่งหมายถึงยื่นแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้วรอการพิจารณาจากท่ีปรึกษาและผู้ที่เก่ียวข้องลงนามผ่านระบบ 

 
 

- กรณีท่ีที่ผู้ลงนามพิจารณาแล้วโดยต้องการให้ด าเนินการแก้ไขข้อมูล ระบบจะอนุญาตให้คลิกไอคอน 

 เพ่ือแก้ไขข้อมูล และยื่นแบบฟอร์มอีกครั้ง  

 
 

- กรณีท่ีนิสิตได้รับเอกสารตอบกลับจากเจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัย ระบบจะส่งอีเมลแจ้งเตือนไปยังอีเมลที่ได้
ระบุไว้ และในระบบจะแสดงข้อความในตาราง ดังรูป 

 
  
  
 
 



- นิสิตสามารถดูรายละเอียด และสถานะของการพิจารณาได้โดยคลิก  ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 



 
  



[GRD-103] แบบฟอร์มขอออกหนังสือขอรับรองสถานะการศึกษา 
Request form for issuing a letter of acknowledgement of the student’s status of the study 

 
ขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์ม GRD-103 
1. คลิกท่ีเมนู [GRD-103] แบบฟอร์มขอออกหนังสือขอรับรองสถานะการศึกษาระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 

2. คลิกท่ี  เพ่ือด าเนินการป้อนข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 



 
  



3. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  เมื่อบันทึกข้อมูลส่วนนี้แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ
รายละเอียดแบบฟอร์ม ดังรูป 

 
 



4. ด าเนินการเพิ่มเอกสารแนบ โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงหน้าจอให้
บันทึกเอกสาร ซึ่งบัณฑิตจ าเป็นต้องแนบเอกสารที่บังคับ (มีเครื่องหมาย * ) ให้ครบทุกรายการ กรณีที่แนบเอกสาร
ไม่ครบหรือไม่ถูกต้อง อาจจะไม่ผ่านการลงนาม และต้องด าเนินการยื่นใหม่อีกครั้ง 

 
- กรณีท่ีไม่มีเอกสารแนบระบบจะไม่ยินยอมให้กดยืนยันข้อมูล และส่งแบบฟอร์มได้ 

 
5. เมื่อกรอกข้อมูลทุกส่วนครบถ้วน และได้ตรวจสอบว่าถูกต้องแล้ว คลิกยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม 
 

 
 
 
  



6. เมื่อกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

7.  บัณฑิตสามารถดูสถานะผ่านระบบและรายละเอียดการพิจารณาได้โดยคลิกที่  
- กรณีท่ีป้อนข้อมูลแต่ยังไม่กดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ก าลังป้อนข้อมูล 

(Inputting data)” 
- กรณีท่ีป้อนข้อมูลครบถ้วนและกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ยื่นแบบฟอร์ม

ส าเร็จและรอการพิจารณา (Submitted successfully and await consideration)” และแสดงวันที่ส่ง 
ซึ่งหมายถึงยื่นแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้วรอการพิจารณาจากท่ีปรึกษาและผู้ที่เก่ียวข้องลงนามผ่านระบบ 

 
 

- กรณีท่ีที่ผู้ลงนามพิจารณาแล้วโดยต้องการให้ด าเนินการแก้ไขข้อมูล ระบบจะอนุญาตให้คลิกไอคอน 

 เพ่ือแก้ไขข้อมูล และยื่นแบบฟอร์มอีกครั้ง  

 
 

- กรณีท่ีนิสิตได้รับเอกสารตอบกลับจากเจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัย ระบบจะส่งอีเมลแจ้งเตือนไปยังอีเมลที่ได้
ระบุไว้ และในระบบจะแสดงข้อความในตาราง ดังรูป 

 
  
  
 

- นิสิตสามารถดูรายละเอียด และสถานะของการพิจารณาได้โดยคลิก  ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 



 
  



[GRD-104] แบบฟอร์มขอออกหนังสือขอเสนอโครงการวิจัยเพื่อขอรับการพิจารณาจริยธรรมจากหน่วยงาน
ภายนอก 

Request form for issuing a requesting letter for an ethical review (IRB) from an external agency 
 

ขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์ม GRD-104 
1. คลิกท่ีเมนู [GRD-104] แบบฟอร์มขอออกหนังสือขอเสนอโครงการวิจัยเพ่ือขอรับการพิจารณาจริยธรรมจาก
หน่วยงานภายนอก  ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 

2. คลิกท่ี  เพ่ือด าเนินการป้อนข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 



 
  



3. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  เมื่อบันทึกข้อมูลส่วนนี้แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ
รายละเอียดแบบฟอร์ม ดังรูป 

 
 



4. ด าเนินการเพ่ิมเอกสารแนบ โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงหน้าจอให้
บันทึกเอกสาร ซึ่งบัณฑิตจ าเป็นต้องแนบเอกสารที่บังคับ (มีเครื่องหมาย * ) ให้ครบทุกรายการ กรณีที่แนบเอกสาร
ไม่ครบหรือไม่ถูกต้อง อาจจะไม่ผ่านการลงนาม และต้องด าเนินการยื่นใหม่อีกครั้ง 

 
- กรณีท่ีไม่มีเอกสารแนบระบบจะไม่ยินยอมให้กดยืนยันข้อมูล และส่งแบบฟอร์มได้ 

 
5. เมื่อกรอกข้อมูลทุกส่วนครบถ้วน และได้ตรวจสอบว่าถูกต้องแล้ว คลิกยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม 
 

 
- กรณีท่ียังไม่เคยยื่นแบบฟอร์ม GRD-001 จะไม่สามารถยื่นแบบฟอร์ม GRD-104 ได้ 

 
  



6. เมื่อกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

7.  บัณฑิตสามารถดูสถานะผ่านระบบและรายละเอียดการพิจารณาได้โดยคลิกที่  
- กรณีท่ีป้อนข้อมูลแต่ยังไม่กดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ก าลังป้อนข้อมูล 

(Inputting data)” 
- กรณีท่ีป้อนข้อมูลครบถ้วนและกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ยื่นแบบฟอร์ม

ส าเร็จและรอการพิจารณา (Submitted successfully and await consideration)” และแสดงวันที่ส่ง 
ซึ่งหมายถึงยื่นแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้วรอการพิจารณาจากท่ีปรึกษาและผู้ที่เก่ียวข้องลงนามผ่านระบบ 

 
 

- กรณีท่ีที่ผู้ลงนามพิจารณาแล้วโดยต้องการให้ด าเนินการแก้ไขข้อมูล ระบบจะอนุญาตให้คลิกไอคอน 

 เพ่ือแก้ไขข้อมูล และยื่นแบบฟอร์มอีกครั้ง  

 
 

- กรณีท่ีนิสิตได้รับเอกสารตอบกลับจากเจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัย ระบบจะส่งอีเมลแจ้งเตือนไปยังอีเมลที่ได้
ระบุไว้ และในระบบจะแสดงข้อความในตาราง ดังรูป 

 
  
  
 
 



- นิสิตสามารถดูรายละเอียด และสถานะของการพิจารณาได้โดยคลิก  ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
  



[GRD-105] แบบฟอร์มขอออกจดหมายการขอข้อมูลเพื่อใช้ประกอบการท าวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ 
Request form for issuing a requesting letter for information using in the dissertation/ thesis/ IS 

 
ขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์ม GRD-105 
1. คลิกท่ีเมนู [GRD-105] แบบฟอร์มขอออกจดหมายการขอข้อมูลเพื่อใช้ประกอบการท าวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์  
ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 

2. คลิกท่ี  เพ่ือด าเนินการป้อนข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 



3. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  เมื่อบันทึกข้อมูลส่วนนี้แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ
รายละเอียดแบบฟอร์ม ดังรูป 

 
 

4. ด าเนินการเพิ่มหน่วยงาน/สถานที ่โดยคลิกที่  ระบบจะแสดง
หน้าจอให้บันทึกหน่วยงาน/สถานที่ ซึ่งบัณฑิตจ าเป็นต้องป้อนข้อมูลที่บังคับ (มีเครื่องหมาย * ) ให้ครบทุกรายการ 

จากนั้นคลิก  



 
 

5. ด าเนินการเพ่ิมเอกสารแนบ โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงหน้าจอให้
บันทึกเอกสาร ซึ่งบัณฑิตจ าเป็นต้องแนบเอกสารที่บังคับ (มีเครื่องหมาย * ) ให้ครบทุกรายการ กรณีที่แนบเอกสาร
ไม่ครบหรือไม่ถูกต้อง อาจจะไม่ผ่านการลงนาม และต้องด าเนินการยื่นใหม่อีกครั้ง 

 
- กรณีท่ีไม่มีเอกสารแนบระบบจะไม่ยินยอมให้กดยืนยันข้อมูล และส่งแบบฟอร์มได้ 



 
 
6. เมื่อกรอกข้อมูลทุกส่วนครบถ้วน และได้ตรวจสอบว่าถูกต้องแล้ว คลิกยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม 
 

 
- กรณีท่ียังไม่เคยยื่นแบบฟอร์ม GRD-001 จะไม่สามารถยื่นแบบฟอร์ม GRD-105 ได้ 

 
7. เมื่อกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

8.  บัณฑิตสามารถดูสถานะผ่านระบบและรายละเอียดการพิจารณาได้โดยคลิกที่  
- กรณีท่ีป้อนข้อมูลแต่ยังไม่กดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ก าลังป้อนข้อมูล 

(Inputting data)” 
- กรณีท่ีป้อนข้อมูลครบถ้วนและกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ยื่นแบบฟอร์ม

ส าเร็จและรอการพิจารณา (Submitted successfully and await consideration)” และแสดงวันที่ส่ง 
ซึ่งหมายถึงยื่นแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้วรอการพิจารณาจากท่ีปรึกษาและผู้ที่เก่ียวข้องลงนามผ่านระบบ 

 
 

- กรณีท่ีที่ผู้ลงนามพิจารณาแล้วโดยต้องการให้ด าเนินการแก้ไขข้อมูล ระบบจะอนุญาตให้คลิกไอคอน 

 เพ่ือแก้ไขข้อมูล และยื่นแบบฟอร์มอีกครั้ง  

 
 



- กรณีท่ีนิสิตได้รับเอกสารตอบกลับจากเจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัย ระบบจะส่งอีเมลแจ้งเตือนไปยังอีเมลที่ได้
ระบุไว้ และในระบบจะแสดงข้อความในตาราง ดังรูป 

 
   

- นิสิตสามารถดูรายละเอียด และสถานะของการพิจารณาได้โดยคลิก  ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
  



[GRD-106] แบบฟอร์มขอออกหนังสือเพื่อขอใช้เครื่องมือวิจัยในการท าวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์ 
Request form for requesting permission using a research instrument 

 
ขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์ม GRD-106 
1. คลิกท่ีเมนู [GRD-106] แบบฟอร์มขอออกหนังสือเพ่ือขอใช้เครื่องมือวิจัยในการท าวิทยานิพนธ์/ดุษฎีนิพนธ์  
ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 

2. คลิกท่ี  เพ่ือด าเนินการป้อนข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 
 

 



3. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  เมื่อบันทึกข้อมูลส่วนนี้แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ
รายละเอียดแบบฟอร์ม ดังรูป 

 
 
 
 
 
 
 
 



4. ด าเนินการเพิ่มเครื่องมือวิจัย โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงหน้าจอให้บันทึก
เครื่องมือวิจัย ซึ่งบัณฑิตจ าเป็นต้องป้อนข้อมูลที่บังคับ (มีเครื่องหมาย * ) ให้ครบทุกรายการ จากนั้นคลิก 

 

 
 
 



 
 

5. ด าเนินการเพ่ิมเอกสารแนบ โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงหน้าจอให้
บันทึกเอกสาร ซึ่งบัณฑิตจ าเป็นต้องแนบเอกสารที่บังคับ (มีเครื่องหมาย * ) ให้ครบทุกรายการ กรณีที่แนบเอกสาร
ไม่ครบหรือไม่ถูกต้อง อาจจะไม่ผ่านการลงนาม และต้องด าเนินการยื่นใหม่อีกครั้ง 

 
- กรณทีี่ไม่มีเอกสารแนบระบบจะไม่ยินยอมให้กดยืนยันข้อมูล และส่งแบบฟอร์มได้ 

 
 
6. เมื่อกรอกข้อมูลทุกส่วนครบถ้วน และได้ตรวจสอบว่าถูกต้องแล้ว คลิกยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม 
 

 
- กรณีท่ียังไม่เคยยื่นแบบฟอร์ม GRD-001 จะไม่สามารถยื่นแบบฟอร์ม GRD-106 ได้ 

 
  



7. เมื่อกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

8.  บัณฑิตสามารถดูสถานะผ่านระบบและรายละเอียดการพิจารณาได้โดยคลิกที่  
- กรณีท่ีป้อนข้อมูลแต่ยังไม่กดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ก าลังป้อนข้อมูล 

(Inputting data)” 
- กรณีท่ีป้อนข้อมูลครบถ้วนและกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ยื่นแบบฟอร์ม

ส าเร็จและรอการพิจารณา (Submitted successfully and await consideration)” และแสดงวันที่ส่ง 
ซึ่งหมายถึงยื่นแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้วรอการพิจารณาจากท่ีปรึกษาและผู้ที่เก่ียวข้องลงนามผ่านระบบ 

 
 

- กรณีท่ีที่ผู้ลงนามพิจารณาแล้วโดยต้องการให้ด าเนินการแก้ไขข้อมูล ระบบจะอนุญาตให้คลิกไอคอน 

 เพ่ือแก้ไขข้อมูล และยื่นแบบฟอร์มอีกครั้ง  

 
 

- กรณีท่ีนิสิตได้รับเอกสารตอบกลับจากเจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัย ระบบจะส่งอีเมลแจ้งเตือนไปยังอีเมลที่ได้
ระบุไว้ และในระบบจะแสดงข้อความในตาราง ดังรูป 

 
  
  
 
 



- นิสิตสามารถดูรายละเอียด และสถานะของการพิจารณาได้โดยคลิก  ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
  



[GRD-107] แบบฟอร์มขอออกหนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิตรวจสอบความตรงของเครื่องมือวิจัย 
Request form for issuing invitation letter(s) for experts to validate research instruments 

 
ขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์ม GRD-107 
1. คลิกท่ีเมนู [GRD-107] แบบฟอร์มขอออกหนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิตรวจสอบความตรงของเครื่องมือวิจัย  ระบบ
จะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 

2. คลิกท่ี  เพ่ือด าเนินการป้อนข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 
 

 



3. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  เมื่อบันทึกข้อมูลส่วนนี้แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ
รายละเอียดแบบฟอร์ม ดังรูป 

 
 

4. ด าเนินการเพิ่มผู้ทรงคุณวุฒิ โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงหน้าจอให้บันทึกผู้ทรงคุณวุฒิ 
โดยระบบจะแบ่งหน้าจอออกเป็น 2 ส่วน 1) เพ่ิมข้อมูลผู้ทรงคุณวุฒิ/อาจารย์ภายในมหาวิทยาลัยบูรพา 2) เพ่ิม
ข้อมูลผู้ทรงคุณวุฒิ/อาจารย์ภายนอกมหาวิทยาลัยบูรพา ซึ่งบัณฑิตสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ครั้งละ 1 คน  
 1) เพ่ิมข้อมูลผู้ทรงคุณวุฒิ/อาจารย์ภายในมหาวิทยาลัยบูรพา บัณฑิตเพ่ิมข้อมูลโดยการพิมพ์ชื่ออาจารย์
ในช่อง ชื่อ-นามสกุล ระบบจะค้นหาข้อมูลและดึงขึ้นรายชื่ออาจารย์ขึ้นมาให้เลือก บัณฑิตเลือกข้อมูลที่ต้องการ 

ป้อนข้อมูลส่วนที่เหลือให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก   



 
  
 2) เพ่ิมข้อมูลผู้ทรงคุณวุฒิ/อาจารย์ภายนอกมหาวิทยาลัยบูรพา บัณฑิตต้องป้อนข้อมูลด้วยตัวเองทั้งหมด 

ให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  

 
 
 
 
 
 
 
 



5. ด าเนินการเพ่ิมเอกสารแนบ โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงหน้าจอให้
บันทึกเอกสาร ซึ่งบัณฑิตจ าเป็นต้องแนบเอกสารที่บังคับ (มีเครื่องหมาย * ) ให้ครบทุกรายการ กรณีที่แนบเอกสาร
ไม่ครบหรือไม่ถูกต้อง อาจจะไม่ผ่านการลงนาม และต้องด าเนินการยื่นใหม่อีกครั้ง 

 
- กรณีท่ีไม่มีเอกสารแนบระบบจะไม่ยินยอมให้กดยืนยันข้อมูล และส่งแบบฟอร์มได้ 

 
 
6. เมื่อกรอกข้อมูลทุกส่วนครบถ้วน และได้ตรวจสอบว่าถูกต้องแล้ว คลิกยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม 
 

 
- กรณีท่ียังไม่เคยยื่นแบบฟอร์ม GRD-001 จะไม่สามารถยื่นแบบฟอร์ม GRD-107 ได้ 

 
  



7. เมื่อกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

8.  บัณฑิตสามารถดูสถานะผ่านระบบและรายละเอียดการพิจารณาได้โดยคลิกที่  
- กรณีท่ีป้อนข้อมูลแต่ยังไม่กดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ก าลังป้อนข้อมูล 

(Inputting data)” 
- กรณีท่ีป้อนข้อมูลครบถ้วนและกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ยื่นแบบฟอร์ม

ส าเร็จและรอการพิจารณา (Submitted successfully and await consideration)” และแสดงวันที่ส่ง 
ซึ่งหมายถึงยื่นแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้วรอการพิจารณาจากท่ีปรึกษาและผู้ที่เก่ียวข้องลงนามผ่านระบบ 

 
 

- กรณีท่ีที่ผู้ลงนามพิจารณาแล้วโดยต้องการให้ด าเนินการแก้ไขข้อมูล ระบบจะอนุญาตให้คลิกไอคอน 

 เพ่ือแก้ไขข้อมูล และยื่นแบบฟอร์มอีกครั้ง  

 
 

- กรณีท่ีนิสิตได้รับเอกสารตอบกลับจากเจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัย ระบบจะส่งอีเมลแจ้งเตือนไปยังอีเมลที่ได้
ระบุไว้ และในระบบจะแสดงข้อความในตาราง ดังรูป 

 
  
  
 
 



- นิสิตสามารถดูรายละเอียด และสถานะของการพิจารณาได้โดยคลิก  ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 
  



[GRD-108] แบบฟอร์มขอออกหนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิแปลเครื่องมือวิจัย 
Request form for issuing an invitation letter for expert to translate a research instrument 

 
ขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์ม GRD-108 
1. คลิกท่ีเมนู [GRD-108] แบบฟอร์มขอออกหนังสือเชิญผู้ทรงคุณวุฒิแปลเครื่องมือวิจัย  ระบบจะแสดงหน้าจอดัง
รูป 

 
 

2. คลิกท่ี  เพ่ือด าเนินการป้อนข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 
 

 



3. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  เมื่อบันทึกข้อมูลส่วนนี้แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ
รายละเอียดแบบฟอร์ม ดังรูป 

 
 

4. ด าเนินการเพิ่มผู้ทรงคุณวุฒิ โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงหน้าจอให้บันทึกผู้ทรงคุณวุฒิ 
โดยระบบจะแบ่งหน้าจอออกเป็น 2 ส่วน 1) เพ่ิมข้อมูลผู้ทรงคุณวุฒิ/อาจารย์ภายในมหาวิทยาลัยบูรพา 2) เพ่ิม
ข้อมูลผู้ทรงคุณวุฒิ/อาจารย์ภายนอกมหาวิทยาลัยบูรพา ซึ่งบัณฑิตสามารถเพ่ิมข้อมูลได้ครั้งละ 1 คน  
 1) เพ่ิมข้อมูลผู้ทรงคุณวุฒิ/อาจารย์ภายในมหาวิทยาลัยบูรพา บัณฑิตเพ่ิมข้อมูลโดยการพิมพ์ชื่ออาจารย์
ในช่อง ชื่อ-นามสกุล ระบบจะค้นหาข้อมูลและดึงขึ้นรายชื่ออาจารย์ขึ้นมาให้เลือก บัณฑิตเลือกข้อมูลที่ต้องการ 

ป้อนข้อมูลส่วนที่เหลือให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก   



 
  
 2) เพ่ิมข้อมูลผู้ทรงคุณวุฒิ/อาจารย์ภายนอกมหาวิทยาลัยบูรพา บัณฑิตต้องป้อนข้อมูลด้วยตัวเองทั้งหมด 

ให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  

 
 
 
 
 
 
 
 



5. ด าเนินการเพ่ิมเอกสารแนบ โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงหน้าจอให้
บันทึกเอกสาร ซึ่งบัณฑิตจ าเป็นต้องแนบเอกสารที่บังคับ (มีเครื่องหมาย * ) ให้ครบทุกรายการ กรณีที่แนบเอกสาร
ไม่ครบหรือไม่ถูกต้อง อาจจะไม่ผ่านการลงนาม และต้องด าเนินการยื่นใหม่อีกครั้ง 

 
- กรณีท่ีไม่มีเอกสารแนบระบบจะไม่ยินยอมให้กดยืนยันข้อมูล และส่งแบบฟอร์มได้ 

 
 
6. เมื่อกรอกข้อมูลทุกส่วนครบถ้วน และได้ตรวจสอบว่าถูกต้องแล้ว คลิกยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม 
 

 
- กรณีท่ียังไม่เคยยื่นแบบฟอร์ม GRD-001 จะไม่สามารถยื่นแบบฟอร์ม GRD-108 ได้ 

 
  



7. เมื่อกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

8.  บัณฑิตสามารถดูสถานะผ่านระบบและรายละเอียดการพิจารณาได้โดยคลิกที่  
- กรณีท่ีป้อนข้อมูลแต่ยังไม่กดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ก าลังป้อนข้อมูล 

(Inputting data)” 
- กรณีท่ีป้อนข้อมูลครบถ้วนและกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ยื่นแบบฟอร์ม

ส าเร็จและรอการพิจารณา (Submitted successfully and await consideration)” และแสดงวันที่ส่ง 
ซึ่งหมายถึงยื่นแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้วรอการพิจารณาจากท่ีปรึกษาและผู้ที่เก่ียวข้องลงนามผ่านระบบ 

 
 

- กรณีท่ีที่ผู้ลงนามพิจารณาแล้วโดยต้องการให้ด าเนินการแก้ไขข้อมูล ระบบจะอนุญาตให้คลิกไอคอน 

 เพ่ือแก้ไขข้อมูล และยื่นแบบฟอร์มอีกครั้ง  

 
 

- กรณีท่ีนิสิตได้รับเอกสารตอบกลับจากเจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัย ระบบจะส่งอีเมลแจ้งเตือนไปยังอีเมลที่ได้
ระบุไว้ และในระบบจะแสดงข้อความในตาราง ดังรูป 

 
  
  
 
 



- นิสิตสามารถดูรายละเอียด และสถานะของการพิจารณาได้โดยคลิก  ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 
  



[GRD-109] แบบฟอร์มขอออกหนังสือขอความอนุเคราะห์ในการเก็บรวบรวมข้อมูลเพื่อด าเนินการวิจัย 
Request form for issuing a requesting letter for data collection 

 
ขั้นตอนการยื่นแบบฟอร์ม GRD-109 
1. คลิกท่ีเมนู [GRD-109] แบบฟอร์มขอออกหนังสือขอความอนุเคราะห์ในการเก็บรวบรวมข้อมูลเพื่อด าเนินการ
วิจัย ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 

2. คลิกท่ี  เพ่ือด าเนินการป้อนข้อมูล ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 
 

 

 



3. ป้อนข้อมูลให้ครบถ้วน จากนั้นคลิก  เมื่อบันทึกข้อมูลส่วนนี้แล้วระบบจะแสดงหน้าจอ
รายละเอียดแบบฟอร์ม ดังรูป 

 
 

4. ด าเนินการเพิ่มหน่วยงาน/สถานที ่โดยคลิกที่  ระบบจะแสดง
หน้าจอให้บันทึกหน่วยงาน/สถานที่ ซึ่งบัณฑิตจ าเป็นต้องป้อนข้อมูลที่บังคับ (มีเครื่องหมาย * ) ให้ครบทุกรายการ 
จากนั้นคลิก 

  
 
  



 
 

5. ด าเนินการเพ่ิมเอกสารแนบ โดยคลิกที่  ระบบจะแสดงหน้าจอให้
บันทึกเอกสาร ซึ่งบัณฑิตจ าเป็นต้องแนบเอกสารที่บังคับ (มีเครื่องหมาย * ) ให้ครบทุกรายการ กรณีที่แนบเอกสาร
ไม่ครบหรือไม่ถูกต้อง อาจจะไม่ผ่านการลงนาม และต้องด าเนินการยื่นใหม่อีกครั้ง 

 
- กรณีท่ีไม่มีเอกสารแนบระบบจะไม่ยินยอมให้กดยืนยันข้อมูล และส่งแบบฟอร์มได้ 



6. เมื่อกรอกข้อมูลทุกส่วนครบถ้วน และได้ตรวจสอบว่าถูกต้องแล้ว คลิกยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม 
 

 
- กรณีท่ียังไม่เคยยื่นแบบฟอร์ม GRD-001 จะไม่สามารถยื่นแบบฟอร์ม GRD-109 ได้ 

 
7. เมื่อกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้ว ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 

8.  บัณฑิตสามารถดูสถานะผ่านระบบและรายละเอียดการพิจารณาได้โดยคลิกที่  
- กรณีท่ีป้อนข้อมูลแต่ยังไม่กดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ก าลังป้อนข้อมูล 

(Inputting data)” 
- กรณีท่ีป้อนข้อมูลครบถ้วนและกดยืนยันข้อมูลและส่งแบบฟอร์ม ระบบจะแสดงสถานะ “ยื่นแบบฟอร์ม

ส าเร็จและรอการพิจารณา (Submitted successfully and await consideration)” และแสดงวันที่ส่ง 
ซึ่งหมายถึงยื่นแบบฟอร์มเรียบร้อยแล้วรอการพิจารณาจากท่ีปรึกษาและผู้ที่เก่ียวข้องลงนามผ่านระบบ 

 
 

- กรณีท่ีที่ผู้ลงนามพิจารณาแล้วโดยต้องการให้ด าเนินการแก้ไขข้อมูล ระบบจะอนุญาตให้คลิกไอคอน 

 เพ่ือแก้ไขข้อมูล และยื่นแบบฟอร์มอีกครั้ง  

 
 
 
 



- กรณีท่ีนิสิตได้รับเอกสารตอบกลับจากเจ้าหน้าที่บัณฑิตวิทยาลัย ระบบจะส่งอีเมลแจ้งเตือนไปยังอีเมลที่ได้
ระบุไว้ และในระบบจะแสดงข้อความในตาราง ดังรูป 

 
  

- นิสิตสามารถดูรายละเอียด และสถานะของการพิจารณาได้โดยคลิก  ระบบจะแสดงหน้าจอดังรูป 

 
 


