
 
 
 
 

ปฏิทินการด าเนินงาน  
ทุนพัฒนาบัณฑิตศึกษา ปีงบประมาณ 2567  

(ระยะเวลาท ากิจกรรม 24 เดือน) 
 

วัน/เดือน/ปี กิจกรรม รายละเอียดเอกสาร 
เมษายน – พฤษภาคม 2567 ท ำสัญญำระหวำ่ง วช. กับมหำวิทยำลัย/ผู้วิจยั  

 
 
 
 

 

บัณฑิตวิทยาลัย/ผู้วิจัย 
จัดส่งเอกสำรให้ วช. ดังนี ้
- สัญญำรับทุนอุดหนุนกำรท ำกิจกรรมส่งสรมิและสนับสนุน
กำรวิจัย และเอกสำรประกอบกำรท ำสัญญำ 
- หนังสือมอบอ ำนำจฯ  
- แบบค ำขอรับเงินผ่ำนธนำคำร  
- ส ำเนำหน้ำแรกสมดุบัญชีเงินฝำก  

มิถุนายน 2567 เบิกเงินงวดที่ 1 เมื่อลงนำมในสัญญำรับทุนอุดหนนุกำรท ำกิจกรรมส่งสริมและ
สนับสนุนกำรวิจัย เรียบร้อยแล้ว 

15 ตุลาคม 2567 ติดตำม บัณฑิตวิทยาลัย ติดตำมและท ำหนังสือแจ้งนิสิตผูไ้ดร้ับทุน
จัดท ำแบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำโครงกำรวิจัยฯ  
(รำยโครงกำร) ครั้งท่ี 2 (รอบ 6 เดือน) 
 

21 ตุลาคม 2567  ผู้วิจัย จัดส่งเอกสำรผ่ำน คณะ/วทิยำลัย เพื่อรวบรวมส่งให้
บัณฑิตวิทยำลัย ดังน้ี 

- แบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำโครงกำรวิจัยฯ/รำยงำนกำรเงิน 
(รำยโครงกำร) (ภำษำไทย)  ครั้งท่ี 2 (รอบ 6 เดือน)  
- รำยงำนกำรเงิน (ผู้รับทุนวิจยั) 
- ส ำเนำสมุดบัญชีของโครงกำร (ผูว้ิจัย) ซึ่งแสดงรำยกำรฝำก-
ถอนเงิน และดอกเบี้ยทีไ่ด้รบัจำกเงินอุดหนุนทุนวิจัย 
*จ ำนวน 1 ชุด ต่อบัณฑิตวิทยำลยั พร้อมส่งไฟล์ Microsoft 
Word และ PDF มำที่ grd.buu@go.buu.ac.th  
 

25 ตุลาคม 2567 รำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรท ำกิจกรรม ครั้งท่ี 2  
(ภำยใน 6 เดือนหลังจำกรับทุน) 
(เบิกเงินงวดที่ 2) 

บัณฑิตวิทยาลัย รวบรวมเอกสำรส่ง วช. ดังนี ้
- แบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรท ำกิจกรรมส่งเสริมและ
สนับสนุนกำรวิจัย (ครั้งท่ี 2) ภำยใน 6 เดือน  
- รำยงำนกำรเงิน  
- ส ำเนำสมุดบัญชีของโครงกำรซึ่งแสดงรำยกำรฝำก-ถอนเงิน 
และดอกเบีย้ที่ไดร้ับ 
-หนังสือน ำส่งถึง วช. โดยแจ้งผลกำรด ำเนินงำนเพื่อขอเบิก
เงินอุดหนุน งวดที่ 2 
รำยงำนในระบบข้อมลูสำรสนเทศวิจัยและนวตักรรมแห่งชำติ 
(NRIIS) พร้อมเอกสำรแนบในรูปแบบไฟล์ Microsoft Word 
และ PDF/Adobe Acrobat และรูปแบบเอกสำรจ ำนวน  
1 ชุด 
 

พฤศจิกายน 2567 เบิกเงินงวดที่ 2 มหำวิทยำลยัโอนเงินวิจัยใหผู้้วิจัย และผู้วจิัยเบิกจ่ำยเงินตำม
กรอบระยะเวลำ พร้อมจัดท ำรำยงำนกำรเงิน 
 

11 เมษายน 2568 ติดตำม บัณฑิตวิทยาลัย ติดตำมและท ำหนังสือแจ้งนิสิตผูไ้ดร้ับทุน
จัดท ำแบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำโครงกำรวิจัยฯ  
(รำยโครงกำร) ครั้งท่ี 3 (รอบ 12 เดือน) 
 



วัน/เดือน/ปี กิจกรรม รายละเอียดเอกสาร 
21 เมษายน 2568  ผู้วิจัย จัดส่งเอกสำรผ่ำน คณะ/วทิยำลัย เพื่อรวบรวมส่งให้

บัณฑิตวิทยำลัย ดังน้ี 
- แบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำโครงกำรวิจัยฯ/รำยงำนกำรเงิน 
(รำยโครงกำร)  (ภำษำไทย) ครั้งท่ี 3 (รอบ 12 เดือน)  
- รำยงำนกำรเงิน 
- ส ำเนำสมุดบัญชีของโครงกำร (ผูว้ิจัย) ซึ่งแสดงรำยกำรฝำก-
ถอนเงิน และดอกเบี้ยทีไ่ด้รบัจำกเงินอุดหนุนทุนวิจัย 
*จ ำนวน 1 ชุด ต่อบัณฑิตวิทยำลยั พร้อมส่งไฟล์ Microsoft 
Word และ PDF มำที่ grd.buu@go.buu.ac.th 
 

25 เมษายน 2568 รำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรท ำกิจกรรม ครั้งท่ี 3 
(ภำยใน 12 เดือนหลังจำกรับทุน) 
 

บัณฑิตวิทยาลัย รวบรวมเอกสำรส่ง วช. ดังนี้ 
- แบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรท ำกิจกรรมส่งเสริมและ
สนับสนุนกำรวิจัย (ครั้งท่ี 3) ภำยใน 12 เดือน  
- รำยงำนกำรเงิน  
- ส ำเนำสมุดบัญชีของโครงกำรซึ่งแสดงรำยกำรฝำก-ถอนเงิน 
และดอกเบีย้ที่ไดร้ับ 
รำยงำนในระบบข้อมลูสำรสนเทศวิจัยและนวตักรรมแห่งชำติ 
(NRIIS) พร้อมเอกสำรแนบในรูปแบบไฟล์ Microsoft Word 
และ PDF/Adobe Acrobat และรูปแบบเอกสำรจ ำนวน  
1 ชุด 
 

10 ตุลาคม 2568 ติดตำม บัณฑิตวิทยาลัย ติดตำมและท ำหนังสือแจ้งนิสิตผูไ้ดร้ับทุน
จัดท ำแบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำโครงกำรวิจัยฯ  
(รำยโครงกำร) ครั้งท่ี 4 (รอบ 18 เดือน) 
 

20 ตุลาคม 2568  ผู้วิจัย จัดส่งเอกสำรผ่ำน คณะ/วทิยำลัย เพื่อรวบรวมส่งให้
บัณฑิตวิทยำลัย ดังน้ี 
- แบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำโครงกำรวิจัยฯ/รำยงำนกำรเงิน 
(รำยโครงกำร)  (ภำษำไทย) ครั้งท่ี 3 (รอบ 12 เดือน)  
- รำยงำนกำรเงิน 
- ส ำเนำสมุดบัญชีของโครงกำร (ผูว้ิจัย) ซึ่งแสดงรำยกำรฝำก-
ถอนเงิน และดอกเบี้ยทีไ่ด้รบัจำกเงินอุดหนุนทุนวิจัย 
*จ ำนวน 1 ชุด ต่อบัณฑิตวิทยำลยั พร้อมส่งไฟล์ Microsoft 
Word และ PDF มำที่ grd.buu@go.buu.ac.th 
 

27 ตุลาคม 2568 รำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรท ำกิจกรรม ครั้งท่ี 4 
(ภำยใน 18 เดือนหลังจำกรับทุน) 
 

บัณฑิตวิทยาลัย รวบรวมเอกสำรส่ง วช. ดังนี้ 
- แบบรำยงำนควำมก้ำวหน้ำกำรท ำกิจกรรมส่งเสริมและ
สนับสนุนกำรวิจัย (ครั้งท่ี 4) ภำยใน 18 เดือน  
- รำยงำนกำรเงิน  
- ส ำเนำสมุดบัญชีของโครงกำรซึ่งแสดงรำยกำรฝำก-ถอนเงิน 
และดอกเบีย้ที่ไดร้ับ 
รำยงำนในระบบข้อมลูสำรสนเทศวิจัยและนวตักรรมแห่งชำติ 
(NRIIS) พร้อมเอกสำรแนบในรูปแบบไฟล์ Microsoft Word 
และ PDF/Adobe Acrobat และรูปแบบเอกสำรจ ำนวน  
1 ชุด 
 

16 มีนาคม 2569 ติดตำม บัณฑิตวิทยาลัย ติดตำมและท ำหนังสือแจ้งนิสิตผูไ้ดร้ับทุน
จัดท ำเอกสำรปิดโครงกำรวิจยัฯ (โครงกำร) (รอบ 24 เดือน) 
 
 



วัน/เดือน/ปี กิจกรรม รายละเอียดเอกสาร 
23 มีนาคม 2569  ผู้วิจัย จัดส่งเอกสำรผ่ำน คณะ/วทิยำลัย เพื่อรวบรวมส่งให้

บัณฑิตวิทยำลัย ดังน้ี 
1.แบบสรุปปิดโครงกำรวิจัย 
2.แบบสรุปงำนวิจัยในรูปแบบ Info Graphic 
3.แบบสอบถำมข้อมูลบัณฑติ ทุนพัฒนำนักวิจัยระดับ
บัณฑิตศึกษำ 
4.แบบฟอร์มกำรจดัท ำสรปุแผนงำน/โครงกำร ส ำหรับ
ประชำสมัพันธ์ 
5.แบบฟอร์กำรจัดท ำสรุปแผนงำน/โครงกำร (5 บรรทัด) 
6.เอกสำรเกีย่วกับผู้วิจัย ดังนี้ 
   - ใบรำยงำนผลกำรศึกษำฉบับสมบูรณ์ (Transcript) หรือ
ใบรับรองกำรส ำเร็จกำรศึกษำ 
   - ไฟล์วิทยำนิพนธ์ฉบับสมบูรณท์ี่มีกำรลงนำมครบถ้วนแล้ว
ในรูปแบบไฟล์ โดยระบุในกิตติกรรมประกำศ “ได้รับ
ทุนอุดหนุนการวิจัยและนวัตกรรมจากส านักงานการวิจัย
แห่งชาติ” “This Project is funded by National 
Research Council of Thailand (NRCT)” และ
หลักฐำนกำรขอเปลี่ยนช่ือวิทยำนพินธ์ (ถ้ำมี) 
   - บทคัดย่อ (Abstract) ภำษำไทยและภำษำอังกฤษ 
   - ผลงำนท่ีได้รับกำรตีพิมพ์ในวำรสำรวิชำกำร (Reprint) 
หรือส ำเนำผลงำนวิจัยท่ีได้รับกำรตีพิมพ์ในวำรสำรวิชำกำร
ระดับชำติ นำนำชำติ หรือเอกสำรตอบรับกำรตีพิมพ์ หรือ
ผลงำนท่ีน ำเสนอในกำรประชุมสมัมนำวิชำกำรพร้อมด้วย 
Manuscript หรือมีกำรยื่นค ำขอจดสิทธิบัตร หรือกำรจด
สิทธิบัตรจำกผลงำนค้นคว้ำที่เป็นส่วนหน่ึงของวิทยำนิพนธ์
ตำมสญัญนี้ โดยระบุในกิตติกรรมประกำศ “ได้รับทุนอุดหนุน
การวิจัยและนวัตกรรมจากส านักงานการวิจัยแห่งชาติ” 
“This Project is funded by National Research 
Council of Thailand (NRCT)” ตำมสญัญำนี้หลังได้รับ
เงินงวดสุดท้ำยแล้วต้องส่ง 
7.หลังไดร้ับเงินงวดสดุท้ำย เอกสำรที่ต้องด ำเนินกำร 
  - รำยงำนกำรเงิน 
  - ส ำเนำสมดุบัญชีของโครงกำร (ผู้วิจัย) ซึ่งแสดงรำยกำร
ฝำก-ถอนเงิน และดอกเบีย้ที่ไดร้ับจำกเงินอุดหนุนทุนวิจัย 
*จ ำนวนอย่ำงละ 1 ชุด ต่อบัณฑติวิทยำลัย พร้อมส่งไฟล์ 
Microsoft Word และ PDF มำที ่grd.buu@go.buu.ac.th 

31 มีนาคม 2569 รำยงำนผลกำรท ำกิจกรรมฉบับสมบูรณ์ (ภำยใน 
24 เดือนหลังจำกรับทุน)  
(เบิกเงินงวดที่ 3) 
 

บัณฑิตวิทยาลัย จัดส่งเอกสำรให้ วช. ดังนี ้
- รำยงำนสรุปโครงกำรทีเ่สร็จสมบูรณ ์
- เอกสำรของผู้วิจัยทั้งหมดตำมทีก่ ำหนดไว ้
- ส ำเนำสมุดบัญชีของโครงกำร ซึง่แสดงรำยกำรฝำก-ถอนเงิน 
และดอกเบีย้ที่ไดร้ับ 
- หนังสือน ำส่งถึง วช. เพื่อขอเบิกเงินอุดหนุน งวดที่ 3 
รำยงำนในระบบข้อมลูสำรสนเทศวิจัยและนวตักรรมแห่งชำติ 
(NRIIS) พร้อมเอกสำรแนบในรูปแบบไฟล์ Microsoft Word 
และ PDF/Adobe Acrobat และรูปแบบเอกสำรจ ำนวน  
1 ชุด 

เมษายน 2569 เบิกเงินงวดที่ 3 มหำวิทยำลยัโอนเงินวิจัยใหผู้้วิจัย และผู้วจิัยเบิกจ่ำยเงินตำม
กรอบระยะเวลำ พร้อมจัดท ำรำยงำนกำรเงิน 

-------  ปิดโครงการ -------- 
 


