
 
 
 
 
 

ประกาศมหาวิทยาลัยบูรพา 
ท่ี  0010/2567 

เรื่อง คำชี้แจงข้ึนทะเบียนเปนนิสิตระดับบัณฑิตศึกษา  
ประจำภาคตน ปการศึกษา 2567 รอบท่ี 1 

------------------------ 
 

 ตามขอบังคับมหาวิทยาลัยบูรพา วาดวยการศึกษาระดับบัณฑิตศึกษา พ.ศ. 2566 ขอ 23 การข้ึนทะเบียน
บัณฑิต (1) ผูมีสิทธิ์เขาศึกษาตามขอบังคับนี้ จะตองข้ึนทะเบียนเปนนิสิตประเภทใดประเภทหนึ่ง ตามขอ 19  
จึงจะมีสถานะเปนนิสิตระดับบัณฑิตศึกษาของมหาวิทยาลัย ผูท่ีไมสามารถข้ึนทะเบียนเปนนิสิตไดภายในเวลาท่ี
กำหนดโดยไมมีเหตุผลอันสมควร ใหถือวาผูนั้นสละสิทธิ์ในการเขาศึกษา มหาวิทยาลัยบูรพา จึงกำหนดข้ันตอน 
การรายงานตัวเพ่ือยืนยันสิทธิ์การเขาศึกษา ดังนี้ 
 

1. การข้ึนทะเบียนเปนนิสิตและการชำระคาธรรมเนียม 
ผูมีสิทธิ์เขาศึกษาจะตองข้ึนทะเบียนเปนนิสิตและชำระคาธรรมเนียม (เปนสวนหนึ่งของคาบำรุง

และคาธรรมเนียมการศึกษา) ตามใบแจงหนี้คาธรรมเนียม โดยมีข้ันตอนดังนี้ 
1.1 ศึกษาข้ันตอนและเตรียมขอมูลสำหรับกรอกในระบบ โดยดาวนโหลดเอกสารไดท่ี 

http://smartreg.buu.ac.th 
1.2 กรอกขอมูลผานระบบรายงานตัวออนไลนไดท่ี http://smartreg.buu.ac.th                        

ตั้งแตเวลา 09:00 น. ของวันท่ี 15 กุมภาพันธ พ.ศ. 2567 ถึง 16 กุมภาพันธ พ.ศ. 2567 
(ควรดำเนินการกอนเวลาปดทำการของธนาคาร เนื่องจากตองพิมพเอกสารจากระบบเพ่ือชำระ
เงินท่ีธนาคาร หรือชำระเคานเตอรเซอรวิส ไมเกินรอบของวันท่ี 16 กุมภาพันธ พ.ศ. 2567)       
ผูท่ีไมดำเนินการตามกำหนด ใหถือวาผูนั้นสละสิทธิ์ในการเขาศึกษา 

1.3 พิมพเอกสารจากระบบ ประกอบดวย 
(1) ใบกำกับการรายงานตัว เพ่ือตรวจสอบความครบถวนของเอกสาร 
(2) ใบระเบียนประวัตินิสิต พรอมติดรูปถาย และเซ็นชื่อในชอง “ลายมือชื่อผูรายงานตัว” 
(3) เอกสารขอทำบัตรประจำตัวนิสิต พรอมติดรูปถายเปนรูปสีขนาด 1 นิ้ว (ตองใสชุดสุภาพ 

ไมสวมเสื้อยืด ไมใหใชรูปชุดครุยและไมใหใชรูปสถาบันเดิม) 
(4) ใบแจงคาธรรมเนียม   

1.4 นำ “ใบแจงคาธรรมเนียม” ชำระเงินวันท่ี 15-16 กุมภาพันธ พ.ศ. 2567 ท่ี 
(1) ธนาคารกรุงไทย หรือ  
(2) ธนาคารไทยพาณิชย หรือ 
(3) ธนาคารกสิกรไทย หรือ 
(4) เคานเตอรเซอรวิส ท่ีราน 7-Eleven 
เม่ือชำระคาธรรมเนียมเพ่ือยืนยันสิทธิ์การเขาศึกษาแลว ใหเก็บหลักฐานการชำระเงินฉบับจริง

ไวกับตนเอง ไมตองสงใหมหาวิทยาลัย (เม่ือชำระแลวมหาวิทยาลัยขอสงวนสิทธิ์ท่ีจะไมคืนเงินดังกลาว) 
1.5 ... 

 
 
 

(สำเนา) 



 

1.5 จัดเตรียมเอกสารการยืนยันสิทธิ์ ประกอบดวย 
(1) เอกสารท่ีพิมพจากระบบ ไดแก ใบกำกับการรายงานตัว ใบระเบียนประวัตินิสิต (ติดรูปถาย) 

เอกสารขอทำบัตรประจำตัวนิสิต (ติดรูปถาย)  
(2) เอกสารเพ่ิมเติม ไดแก  

a. สำเนาทะเบียนบาน พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 1 ฉบับ (ใหสำเนาเอกสารหนาแรกท่ีมี
บานเลขท่ีและหนาท่ีมีชื่อผูยืนยันสิทธิ์) 

b. สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 1 ฉบับ 
c. สำเนาใบแสดงผลการเรียน (ใบทรานสคริปต) พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 1 ฉบับ 
d. สำเนาใบปริญญาบัตร หรือใบรับรองสำเร็จการศึกษา พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 2 ฉบับ 
e. สำเนาใบเปลี่ยนชื่อ นามสกุล (ถามี) พรอมรับรองสำเนาถูกตอง 

1.6 จัดสงเอกสารขอ 1.5 ทางไปรษณีย (สงเปน EMS ดวนพิเศษ เพ่ือปองกันการสูญหาย)  
ไมเกินวันพุธท่ี 21 กุมภาพันธ พ.ศ. 2567 ไปท่ี 

 

กองทะเบียนและประมวลผลการศึกษา มหาวิทยาลัยบูรพา โทร.038102725 
169 ถ.ลงหาดบางแสน ต.แสนสุข อ.เมือง จ.ชลบุรี 20131 
(วงเล็บมุมซองดานลางซาย “เอกสารรายงานตัว”) 
 

2. การลงทะเบียนเรียนภาคเรียนแรกที่เขาศึกษา 
มหาวิทยาลัยกำหนดใหผูมีสิทธิเขาศึกษาในระดับบัณฑิตศึกษา ท่ีทำการยืนยันสิทธิ์แลว ตอง

ลงทะเบียนเรียนภาคเรียนแรกท่ีเขาศึกษา ตามวัน-เวลาท่ีกำหนด (ลงทะเบียนผานระบบ https://reg.buu.ac.th  
กำหนดการลงทะเบียนตรวจสอบไดท่ี https://reg.buu.ac.th เมนู “ปฏิทินการศึกษา”) 

ในกรณีท่ีนิสิตไมลงทะเบียนรายวิชาตามกำหนดเวลาท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด จะไมมีสิทธิลงทะเบียน
รายวิชาในภาคการศึกษานั้น เวนแตจะไดรับอนุมัติเปนกรณีพิเศษจากคณะกรรมการประจำบัณฑิตวิทยาลัย  
ในกรณีเชนวานั้น นิสิตตองชำระคาปรับตามท่ีมหาวิทยาลัยกำหนด 

ตรวจสอบกำหนดการไดจากปฏิทินการศึกษาท่ี https://reg.buu.ac.th เมนู “ดาวนโหลดปฏิทิน
การศึกษา” หรือ เมนู “ปฏิทินการศึกษา”  

 

3. ขอมูลสำหรับผูที่มีสิทธิ์เขาศึกษาควรทราบ 
3.1 ผูมีสิทธิ์เขาศึกษาจะตองข้ึนทะเบียนเปนนิสิตและชำระคาธรรมเนียมภายในระยะเวลาท่ีกำหนด 

ผูท่ีไมสามารถข้ึนทะเบียนเปนนิสิตไดภายในเวลาท่ีกำหนด ใหถือวาผูนั้นสละสิทธิ์ในการเขาศึกษา  
3.2 การข้ึนทะเบียนเปนนิสิตจะสมบูรณเม่ือมหาวิทยาลัยไดรับเงินคาธรรมเนียมและเอกสาร 

ตามขอ 1.5 แลว  
3.3 เม่ือชำระคาธรรมเนียมแลว มหาวิทยาลัยขอสงวนสิทธิ์ท่ีจะไมคืนเงินดังกลาว 
3.4 หากปรากฏภายหลังวาผูมีสิทธิ์เขาศึกษาขาดคุณสมบัติจะถูกถอนสภาพการเปนนิสิตทันที 

แมจะไดยืนยันสิทธิ์เขาศึกษาในมหาวิทยาลัยบูรพาแลวก็ตาม 
3.5 ผูมีสิทธิ์เขาศึกษาจะตองสำเร็จการศึกษาระดับปริญญาตรีหรือปริญญาโท (ตามคุณสมบัติท่ีรับ)        

กอนวันเปดภาคเรียน (เริ่มเรียนภาคตน ปการศึกษา 2567 วันท่ี 29 มิถุนายน พ.ศ. 2567) 
 

3.6 ... 
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3.6 ผูยืนยันสิทธิ์การเขาศึกษาแลวจะตองลงทะเบียนในภาคเรียนแรกท่ีเขาศึกษา จึงจะมีสถานะ

เปนนิสิตสมบูรณ  
3.7 สาขาวิชาท่ีไมไดกำหนดใหชำระคาธรรมเนียมการศึกษา งวดท่ี 1 ในวันท่ียืนยันสิทธิ์การเขาศึกษา 

จะตองชำระคาธรรมเนียมงวดท่ี 1 ตามประกาศมหาวิทยาลัยกำหนด  
3.8  ผูท่ีข้ึนทะเบียนเปนนิสิตของมหาวิทยาลัยบูรพาแลว หากมหาวิทยาลัยตรวจสอบพบวา ผูใดให

ขอมูลอันเปนเท็จ หรืออางเอกสารปลอมในการสมัคร หรือการคัดเลือก หรือการข้ึนทะเบียนเปนนิสิต มหาวิทยาลัย
จะถอนชื่อผูนั้นออกจากสภาพความเปนนิสิตทันที หรือแมสำเร็จการศึกษาแลวจะถูกเพิกถอนปริญญาบัตร โดยไม
อาจขอรับคาธรรมเนียมใด ๆ คืนได และมหาวิทยาลัยจะดำเนินคดีตามกฎหมายตอไป 

3.9 หมายเลขโทรศัพทสำหรับติดตอขอมูลตาง ๆ 
 (1)  การข้ึนทะเบียนเปนนิสติผานระบบรายงานตัวออนไลน สอบถามขอมูลไดท่ีกองทะเบียน    

และประมวลผลการศึกษา โทร. 038-102720, 038-102718-27, 038-102721, 
038-102715, 038-102643 หรือ https://smartreg.buu.ac.th หรือ 
https://reg.buu.ac.th  

 (2)  กาปฐมนิเทศ สอบถามขอมูลไดท่ีบัณฑิตวิทยาลัย (http://grd.buu.ac.th) 
 (3)  การชำระคาธรรมเนียม ติดตอกองคลังและทรัพยสิน โทร. 038-102157 

 (4)  การทดสอบวิชาภาษาอังกฤษติดตอขอใบสมัครและระเบียบการไดท่ี ชั้น 4                      
อาคารศาสตราจารยประยูร จินดาประดิษฐ มหาวิทยาลัยบูรพา จังหวัดชลบุรี                    
โทร. 038-102700 ตอ 402, 406, 412 email: li@go.buu.ac.th 

 

 จึงประกาศมาใหทราบโดยท่ัวกัน 
   

 ประกาศ ณ วันท่ี  4   มกราคม พ.ศ. 2567 
 

 (ลงชื่อ)            สหัทยา  รัตนะมงคลกุล 
 (ผูชวยศาสตราจารยสหัทยา  รัตนะมงคลกุล) 

                ผูชวยอธิการบดีฝายทะเบียนและประมวลผลการศึกษา ปฏิบัติการแทน 
                 อธิการบดีมหาวิทยาลัยบูรพา 
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สำเนาถูกตอง 

 
(นางสาวอริสฬา เตหลิ่ม) 

นักวิชาการศึกษา 
 



ข้ันตอนการรายงานตัวเพ่ือยืนยันสิทธิ์การเขาศึกษา 
ระดับบัณฑิตศึกษา ประจำภาคตน ปการศึกษา 2567 รอบท่ี 1 

 

วัน รายการปฏิบัติ 
15 - 16  กุมภาพันธ 2567 

  

 

• กรอกขอมูล ท่ี http://smartreg.buu.ac.th 

• พิมพเอกสารจากระบบ 

15 - 16  กุมภาพันธ 2567 
 

ชำระเงินท่ีธนาคารหรือเคานเตอรเซอรวิส ท่ีราน 7-Eleven 
ไมตองสงใบชำระเงินใหมหาวิทยาลัย 
 

ไมเกิน 21 กุมภาพันธ 2567 สงเอกสารมาท่ีกองทะเบียนและประมวลผลการศึกษา มหาวิทยาลัยบูรพา 
 

19 กุมภาพันธ 2567 ตรวจสอบขอมูลการชำระเงินผานเว็บไซต 
 

หมายเหต ุคาธรรมเนียมการศึกษา ตรวจสอบไดที ่http://reg.buu.ac.th เมนู “คาธรรมเนียมการศึกษา” 
 

 

ข้ันตอนการรายงานตัวเพ่ือยืนยันสิทธิ์การเขาศึกษา 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
 

a. ใบกำกับการ
รายงานตัว  

b. ใบระเบียนประวัตินิสิต c. เอกสารขอทำบัตร
ประจำตัวนิสิต 

d. ใบแจงชำระเงิน           
คาธรรมเนียม 

ติดรูปและเซ็นชื่อ 

กรอกขอมูลท่ี http://smartreg.buu.ac.th 
(15 - 16 ก.พ. 67) 

 

พิมพเอกสารจากระบบ 4 รายการ ดังนี ้ 

สงเอกสารทางไปรษณียไปท่ีกองทะเบียนฯ (ไมเกิน 21 ก.พ. 67) 
 

เอกสารประกอบดวย 
๑. เอกสารท่ีพิมพจากระบบ ไดแก ใบกำกับการรายงานตัว เอกสารสำหรับทำบัตรประจำตัวนิสิต  ใบระเบียนประวัตนิิสิต 

(เอกสารขอ a. b. c.)  
๒. เอกสารเพ่ิมเติม ไดแก สำเนาบัตรประจำตัวประชาชน สำเนาทะเบียนบาน สำเนาใบแสดงผลการเรียน (ทรานสคริปต) 

สำเนาใบปริญญาบัตร 2 ฉบับ และสำเนาใบเปลี่ยนชื่อ นามสกุล (ถามี) 
 

ชำระท่ีธนาคาร 
(15 – 16 ก.พ. 67) 

เมื่อชำระแลวใหเก็บเอกสาร  
การชำระเงินไวกับนิสติเอง  
ไมตองสงใหมหาวิทยาลัย 

ตรวจสอบเอกสาร
ตามรายการ 

ติดรูป  
(รูปใสชุดสุภาพ 

ไมใหใชรูปชุดครุย) 
 



ใบติดหนาซองเอกสารรายงานตัว สำหรับสงไปรษณีย 

ท่ีอยูผูฝากสง 

ช่ือ  
ท่ีอยู  
  
  
รหัสไปรษณีย  
 

 ท่ีอยูผูรับ 
 กองทะเบียนและประมวลผลการศึกษา 
 มหาวิทยาลัยบูรพา โทร.038102725 
 169 ถ.ลงหาดบางแสน  
 ต.แสนสุข อ.เมือง จ.ชลบุรี  
 20131 
 
 
 

เอกสารรายงานตัว 
รหัสนิสิต  
 

ระดับบัณฑิตศึกษา คณะ  
 

        

 

     

 


