
Flow การเสนอหลักสูตรปรับปรุง
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พัฒนา/วิพากษ์
ร่างหลักสูตร

เสนอคกก.
ประจ าคณะ

บันทึกข้อมูล CHECO
ภายใน 7 วันนับจากวันทีไ่ด้รับ

แจ้งมติสภามหาวิทยาลัย

สป.อว.รับทราบสถานะ
ในระบบ CHECO = S

เปิดสอนตาม
ปฏิทินของ

มหาวิทยาลัย

เสนออนุ
กลั่นกรองฯ

เสนอ
กบว.

เสนอ
สภาวิชาการ

เสนอสภา
มหาวิทยาลัย

1 เดือน 1 เดือน 1 เดือน

เปิดรับสมัคร
ตามปฏิทิน
ของบว.

เปิดรับสมัคร
ตามปฏิทิน
ของบว.

เปิดสอนตาม
ปฏิทินของ

มหาวิทยาลัย

1 - 2 เดือน



กระบวนการเสนอหลักสูตรปรับปรุง
ขั้นตอนการเสนอหลักสตูร ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ

1. การจัดท าหลักสตูร/พัฒนาหลักสตูร
- แต่งตั้งคณะกรรมการพัฒนาหลักสูตรและคณะกรรมการวิพากษ์หลักสูตร

(ตามแนวปฏิบัติในการแต่งตั้งคณะกรรมการพัฒนาหลักสูตรและคณะกรรมการวิพากษ์หลักสูตร 
ของมหาวิทยาลัยบูรพา)

- ร่างหลักสูตร (ตามแบบฟอร์มมคอ.02) โดยเป็นไปตามเกณฑ์มาตรฐานหลักสูตรระดับบัณฑิตศึกษา/ข้อบังคับ
มหาวิทยาลัยบูรพาว่าด้วยการจัดการศึกษาระดับับณฑิตศึกษาฉบับท่ีบังคับใช้)

- วิพากษ์หลักสูตร 

1-2 เดือน หลักสูตร/ภาควิชา

2. เสนอคณะกรรมการประจ าส่วนงานพิจารณา 1 เดือน คณะ/วิทยาลัย

3. เสนอคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองหลักสตูรและก ากบัมาตรฐานการศึกษา
เอกสารแนบ
- มคอ. 2 จ านวน 16 เล่ม พร้อมไฟล์ PDF และ WORD
- ประเมินหลักสูตรครบรอบ 5 ปี ฉบับลงนามจริง 1 ฉบับ และส าเนา 16 ชุด พร้อมไฟล์ PDF 
- กรณีมีอาจารย์ประจ าหลักสูตรจากต่างคณะ ต้องแนบเอกสารการยินยอมให้เป็นอาจารย์ประจ าหลักสูตรจาก

คณะต้นสังกัดของอาจารย์
- มติคณะกรรมการประจ าส่วนงาน

1 เดือน
ก าหนดการประชุม
วันพุธท่ี 3 ของเดือน

บัณฑิตวิทยาลัย



กระบวนการเสนอหลักสูตรปรับปรุง
ขั้นตอนการเสนอหลักสตูร ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ

4. เสนอคณะกรรมการประจ าบัณฑิตวิทยาลัย
เอกสารแนบ
- มคอ. 2 จ านวน 3 เล่ม พร้อมไฟล์ PDF และ WORD
- ประเมินหลักสูตรครบรอบ 5 ปี ฉบับลงนามจริง 1 ฉบับ พร้อมไฟล์ PDF 
- รายการปรับแก้ (Checklist) ตามมติท่ีประชุมคณะอนุกรรมการพิจารณากลั่นกรองหลักสูตรฯ

1 เดือน
ก าหนดการประชุม

วันอังคารท่ี 2
ของเดือน

บัณฑิตวิทยาลัย

5. เสนอสภาวิชาการ
เอกสารแนบ
- มคอ. 2 จ านวน 10 เล่ม พร้อมไฟล์ PDF และ WORD
- ประเมินหลักสูตรครบรอบ 5 ปี ฉบับลงนามจริง 1 ฉบับ และส าเนา 10 ชุด พร้อมไฟล์ PDF 
- รายการปรับแก้ (Checklist) ตามมติที่ประชุมคณะกรรมการประจ าบัณฑิตวิทยาลัย ฉบับลงนามจริง 1 ฉบับ 

และส าเนา 10 ชุด พร้อมไฟล์ PDF 

1 เดือน
ตามปฏิทินของ
สภาวิชาการ

งานพัฒนาหลักสูตร
และการสอน

6. เสนอสภามหาวิทยาลัย
เอกสารแนบ
- มคอ. 2 จ านวน 3 เล่ม พร้อมไฟล์ PDF และ WORD
- ประเมินหลักสูตรครบรอบ 5 ปี ฉบับลงนามจริง 1 ฉบับ และส าเนา 3 ชุด พร้อมไฟล์ PDF 
- รายการปรับแก้ (Checklist) ตามมติที่ประชุมสภาวิชาการ ฉบับลงนามจริง 1 ฉบับ และส าเนา 3 ชุด พร้อมไฟล์ 

PDF 

1 เดือน
ตามปฏิทินของ

สภามหาวิทยาลัย

ส านักงานสภามหาวิทยาลัย



กระบวนการเสนอหลักสูตรปรับปรุง
ขั้นตอนการเสนอหลักสตูร ระยะเวลา ผู้รับผิดชอบ

7. หลักสูตร/ภาควิชา ด าเนินการบันทึกข้อมูลในระบบ CHECO ภายใน 7 วัน 
หลังจากที่ได้รับมติ
สภามหาวิทยาลัย

หลักสูตร/ภาควิชา

8. ตรวจสอบการบันทึกข้อมูลในระบบ CHECO และส่งข้อมูลไปยังสป.อว.
- สถานะหลักสูตรในระบบ CHECO 
เป็น S ขึ้นไป
** ตามพระราชบัญญัติการอุดมศึกษา 
พ.ศ. 2562 มาตรา 55 เมื่อสภาสถาบัน
อุดมศึกษาอนุมัติหลักสูตรการศึกษาตาม
มาตรา 54 และได้แจ้งหลักสูตรการศึกษา
ดังกล่าวต่อส านักงานปลัดกระทรวงแล้ว
จึงจะสามารถเปิดสอนตามหลักสูตรการศึกษาดังกล่าวได้

1 – 2 เดือน
หลังจากสภา

มหาวิทยาลัยมีมติ
อนุมัติหลักสูตร

งานพัฒนาหลักสูตรและ
การสอน/บัณฑิตวิทยาลัย

9. เปิดรับสมัคร ตามปฏิทิน
การรับสมัครของ
บัณฑิตวิทยาลัย

บัณฑิตวิทยาลัย

10. เปิดเรียน ตามปฏิทินการศึกษา
ของกองทะเบียนฯ

หลักสูตร/ภาควิชา/คณะ/
วิทยาลัย/กองทะเบียน


